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Aandachtspuntenlijst aanbestedingsstukken 
 
Bij de uitnodigingsbrief vindt u de aanbestedingsbescheiden. Hieronder vindt u aandachtspunten voor het correct 

indienen van deze stukken. Let op: In deze lijst worden de aandachtspunten behandeld die meestal in de door 

de Rgd gehouden aanbestedingen aan de orde zijn. Deze lijst is echter uitdrukkelijk niet uitputtend. Wij 

adviseren u dus om de uitnodigingsbrief en de aanbestedingsbescheiden goed door te nemen.  

Een inschrijving die niet voldoet aan punten die met   zijn gemarkeerd, is ongeldig. 

 

Retourenvelop 

 Op de retourenvelop projectnummer, perceel (soort opdracht) en naam inschrijver vermelden. 

 Als u extra enveloppen meestuurt, deze goed zichtbaar aan de retourenvelop bevestigen; op deze additionele 

enveloppen wordt alleen verwezen naar de afdeling Expertisecentrum aanbesteden/Inkoop. Naam of adres van de 

projectmanager niet vermelden. 

Inschrijvingsbiljet 

 Het inschrijvingsbiljet volledig invullen en laten ondertekenen door één of meer daartoe bevoegde 

functionaris(sen). Denk daarbij aan eventuele beperkingen ten aanzien van de bevoegdheid van uw 

fuctionaris(sen) zoals geregeld in de statuten van uw onderneming. De Rgd controleert of deze als zodanig 

geregistreerd staat/staan bij de Kamer van Koophandel.  

 Het bedrag in cijfers is gelijk aan het voluit geschreven bedrag. Het voluit geschreven bedrag is bindend. 

Verklaring bestuurder omtrent rechtmatigheid inschrijving (Model K formulier) 

 Het model K formulier volledig invullen en laten ondertekenen door de functionaris(sen) die als bestuurder bij de 

Kamer van Koophandel staat geregistreerd. Voor toelichting bij dit formulier, zie achterzijde. 

 Het originele model K formulier gebruiken of een verklaring opstellen met exact dezelfde tekst. 

CD-Rom 

 Op cd-rom projectnummer, perceel (soort opdracht) en naam inschrijver vermelden. 

 De inhoud op de cd-rom controleren op aanwezigheid en leesbaarheid.  

Overige documenten 

 Alleen documenten meesturen als daar nadrukkelijk om gevraagd wordt. 

 Als in de uitnodigingsbrief of een Nota van Inlichtingen specifiek om bijlagen is gevraagd (zoals Staat van 

verrekenprijzen, Plan van aanpak, o.i.d.) dan leidt het ontbreken hiervan tot ongeldigheid van de inschrijving. 

 Als bijlagen op eigen briefpapier worden verstuurd, geen (algemene) voorwaarden in de brief of voetnoten 

vermelden. Inschrijven onder voorwaarden leidt tot ongeldigheid van de inschrijving. 

Verzendopties 

A. Per post zenden naar het op de retourenvelop voorgedrukte postadres van de Rgd. 

B. Per aangetekende post zenden naar het op de retourenvelop voorgedrukte postadres* van de Rgd. 

C. Verzenden per garantiepost naar het op de retourenvelop voorgedrukte postadres van de Rgd. 

D. Verzenden per koerier naar Rijnstraat 8, 2515 XP te Den Haag (plattegrond: zie achterkant). 

E. Persoonlijk bezorgen: op werkdagen tussen 7:00 en 17.30 kunt u de stukken deponeren in de gesloten 

aanbestedingsbus op de Postkamer van het Ministerie van VROM. Deze kunt u bereiken via de ingang Post en 

Expeditie, Rijnstraat 8, 2515 XP te Den Haag (plattegrond: zie achterkant).   

* dit is een postbus en geen huisadres, maar dat is voor aangetekend verzenden geen bezwaar. 

 Tijdige ontvangst inschrijving door Rgd 

Inschrijvingen die na de deadline zijn ontvangen, worden uitgesloten van deelname. Inschrijver is verantwoordelijk voor 

(het kunnen aantonen van) tijdige ontvangst van de inschrijving door de Rgd. Tijdige ontvangst is alleen aantoonbaar 

met een ontvangstbewijs met handtekening van een medewerker van het Ministerie van VROM. Dit ontvangstbewijs 

krijgt u als u kiest voor verzendoptie B, C, D of E. Met optie A en B neemt u het risico van ontijdige bezorging.  

(NB aangetekend versturen garandeert géén tijdige bezorging.) 

Procedure 

 Na de aanbesteding worden de inschrijvingsbegrotingen, die niet voor gunning in aanmerking komen, 

doorgestuurd naar de Projectmanager en bewaard gedurende de looptijd van het project.  

 Voor vragen over uw inschrijving neemt u contact op met de Projectmanager (briefhoofd uitnodigingsbrief). 

 

De Rijksgebouwendienst hanteert de gedragscode ‘publiek opdrachtgeverschap’.  

Zie voor meer informatie www.opdrachtgeversforum.nl en de bepalingen van het ARW 2005.

http://www.opdrachtgeversforum.nl/
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Toelichting Verklaring bestuurder omtrent rechtmatigheid inschrijving, model K formulier 

 

Bij aanbestedingen volgens het ARW 2005 wordt van inschrijvers verlangd dat zij een verklaring over de rechtmatigheid 

van de inschrijving aanleveren. Deze verklaring staat bekend als ‘Model K’. Dit model moet rechtsgeldig worden 

ondertekend door één of meer (dit hangt af van de regeling rond de bevoegdheid van de bestuurders in uw statuten) 

bestuurder(s) van de inschrijver. Bij een VOF dient de verklaring ingevuld en ondertekend te worden door één of meer 

(dit hangt af van de regeling rond de bevoegdheid van de vennoten in uw statuten) vennoten. In plaats van het 

meegestuurde document mag ook gebruik gemaakt worden van een eigen model K, mits deze exact dezelfde tekst bevat 

als het originele formulier in de retourenvelop. Op de verklaring moet(en) altijd (een) originele (‘natte’) handtekening(en) 

staan; een kopie of digitale versie volstaat niet. 

 

De ondertekening van ‘Model K’ moet door de aanbesteder gecontroleerd worden. Daarbij moet worden nagegaan of de 

ondertekenaar(s) in de registers van de Kamer van Koophandel als bestuurder(s) staat vermeld. Voorts moet worden 

nagegaan of de ondertekening rechtsgeldig is. Zo leidt ondertekening van Model K door slechts één bestuurder terwijl 

blijkens de statuten van uw onderneming sprake is van gezamenlijke bevoegdheid van twee of meer bestuurders tot 

ongeldigheid van de inschrijving. Als de ondertekenaar(s) geen bestuurder(s) is/zijn, dan is daarmee niet alleen ‘Model K’ 

maar ook de inschrijving ongeldig. Voor de duidelijkheid: een procuratiehouder of gevolmachtigde is geen bestuurder.   

 

Uit de rechtspraak rond Model K volgt dat de aanbesteder geen mogelijkheid tot herstel van gebreken rond de 

ondertekening en indiening van Model K mag bieden. 

 

Routebeschrijving expeditie ingang – postkamer Ministerie VROM 

 

   


